Методические рекомендации 
по организации и проведению дистанционных занятий по изобразительной и декоративно-прикладной деятельности 
в учреждении дополнительного образования 

Методические рекомендации разработаны в помощь педагогам дополнительного образования, проводящим дистанционные занятия изобразительной и декоративно-прикладной деятельностью в учреждениях дополнительного образования. 
Педагог организует и проводит дистанционное групповое занятие в период удалённой работы с целью продолжения освоения обучающимися выбранной дополнительной общеразвивающей программы, укрепления интереса к художественной деятельности, мотивации к познанию и творчеству. Важными компонентами эффективного занятия являются создание благоприятного эмоционального фона, психологического комфорта, ситуации успеха, обеспечение личностно-ориентированного и дифференцированного подхода к учащимся.

Организация и проведение дистанционных занятий требуют от педагога особой технической и методической подготовленности, умения организовывать внимание и удерживать интерес детей к занятиям, проходящих в дистанционном формате,  контролировать дисциплину средствами ИКТ и получать обратную «продуктивную» связь с помощью интернет коммуникаций. Рекомендации по преодолению возникающих в режиме удаленной работы трудностей особенно актуальны и насущны в настоящее время. 
Целью методических рекомендаций является обеспечение  педагогам изобразительной и декоративно-прикладной деятельности наиболее комфортных условий для перехода к удалённому взаимодействию с детьми. 
Для достижения цели определяются следующие проблемы и предлагаются следующие варианты их решения: 

· Наличие необходимого технического оборудования.
· Владение педагогом необходимыми навыками технической работы с компьютером.
· Наличие оптимального оснащения рабочего места педагога.
· Установление регламента проведения дистанционного занятия.
· Соблюдение алгоритма подготовки и проведения дистанционного занятия 
Техническое оборудование дистанционного занятия
Для успешной работы в дистанционном режиме необходимо следующее оборудование:
· стабильное подключение к интернету;
· компьютер (ноутбук\стационарный);
· гарнитура (наушники+микрофон);в случае необходимости;
· штатив для телефона для записи видеоматериалов; 
· облачное хранилище для освобождения памяти телефона, компьютера; 
· программа для PC и IV CAM для синхронизации телефона с компьютером;
· приложение ZOOM, SKYPE  и др.
Владение техническими навыками работы с компьютером
Для проведения дистанционного занятия и оформления отчётной документации важно владение следующими навыками работы с компьютером:
· умение работать с платформами ZOOM, SKYPE  и др., позволяющими проводить онлайн конференции;
· уметь свободно пересылать файлы с компьютера на телефон и обратно, используя электронную почту или WhatsApp Web;
· уметь делать скриншоты (как на телефоне, так и на компьютере);
· уметь размещать и пересылать файлы через любое облачное хранилище ссылкой на облако; 
· делать файлы в минимальном качестве для облегчения пересылки и хранения;
· уметь регистрироваться на различных интернет ресурсах;
· уметь организовать группу для каждого года обучения в социальных сетях для обратной связи с детьми и родителями.
Оснащение для ведения занятий 
Для наглядности дистанционного занятия требуется:
· рабочий стол педагога; 
· достаточное освещение рабочего стола педагога;
· демонстрационный планшет, мольберт и др;
· инструменты (ножницы разных видов, кисти круглые, плоские, пробойники для работы с кожей, иглы швейные, круглогубцы, шило и т.д.) 
· материалы (бумага различной фактуры и текстуры, ткани, натуральная кожа, замша, фоамиран, декупажные карты, флористический материал, шерсть для валяния, пластические массы, акварель, гуашь, акрил, пастель, грунты, клеи, лаки и др.)
Регламент проведения дистанционного занятия
В начале проведения первого дистанционного занятия педагог устанавливает регламент проведения занятия и правила поведения детей на занятии (пользование чатом, голосовой режим, порядок задавания вопросов и др.), в процессе занятия контролирует его выполнение детьми. В случае нарушения правил у педагога есть возможность, как отключить звук, видео камеру учащегося, так и удалить его на некоторое время из конференции (см. инструмент ZOOM конференции «Безопасность»).
Алгоритм подготовки и проведения дистанционного занятия 
Для успешного осуществления дистанционного обучения предлагается придерживаться трех этапов организации дистанционного занятия:
1 этап – Этап подготовки дистанционного занятия.
2 этап - Этап непосредственного проведения дистанционного занятия.
3 этап - Рефлексивно-аналитический этап дистанционного занятия.
1 этап. Этап подготовки дистанционного занятия
На этапе предварительной подготовки рекомендуется:
1. Определить тему («Декорирование стеклянной посуды») и цель дистанционного занятия («Научить детей декорировать стеклянную посуду налепным узором»). 
2. Определить тип занятия (изучение новой темы, закрепление, углубление, повторение, самопроверка, контроль знаний и т.д.). Определить форму проведения дистанционного занятия (учебное занятие, мастер-класс, опрос, викторина, тренинг, беседа, контроль знаний, др.).  Для того, чтобы не терять контакт с детьми и поддерживать мотивацию, педагогу рекомендуется организовывать занятия в формате видеоконференций, предоставлять учащимся возможность индивидуальной консультации (социальные сети, телефон, мессенджеры). Педагог может делать записи занятия на цифровой носитель для формирования и накопления «Банка видеозанятий» для дальнейшего использования его материалов в образовательном процессе. 
3. Составить и заблаговременно разослать группе в социальной сети список материалов и инструментов, необходимых для выполнения изделия. Рассылка технологической карты мастер-класса или пошаговой инструкции может осуществляться, как заблаговременно, так и после занятия. Заблаговременная рассылка позволит детям качественнее во всех отношениях подготовиться к занятию, последующая рассылка дополнительно мотивирует обучающихся к самостоятельному завершению творческой работы.
4. Подготовить и проверить материалы, необходимые для занятия: технологические карты выполнения работы (рекомендуется делать фото презентацию с кратким текстовым пояснением пошаговой работы, видеоролик и др.), ссылки на web-сайты, сайты электронных библиотек, собственные web-квесты, тексты «бумажных» пособий (задания, тесты, таблицы, схемы и др.). Список образовательных ресурсов с материалами см. Приложение 1.
5. Проверить открытие ссылок, не нуждающихся в дополнительной регистрации на ресурсе; качество файлов; работоспособность технических устройств.
6. Открывать ZOOM-конференцию за 2-3 минуты до начала занятия с отключённым микрофоном и видеокамерой педагога. В это время дети могут свободно общаться друг с другом.
7. Осуществлять видеозапись занятия. Ссылка на видеозапись используется как форма отчёта об отработанном времени педагога, а также как помощь ребенку в выполнении домашнего задания.
2 этап. Этап непосредственного проведения дистанционного занятия
1. На этапе проведения дистанционного занятия можно рекомендовать следующее:
2. Организационный этап занятия отводить для приветствия, проверки звука и видео, наличие у детей необходимых инструментов и материалов для работы, в случае необходимости при некоторых видах работ формы одежды (нарукавники, фартуки и др.) Желательно ограничивать его 5 минутами. 
3. Посвятить проверочный этап занятия показу детьми завершенных работ прошлого занятия. Важно узнать, с какими трудностями учащиеся столкнулись в самостоятельной работе и как справились с ними. В завершении этапа сделать скриншот как отдельных детских работ, при этом дважды нажав правой кнопкой мышкой на изображение конкретного ребенка, так и групповой скриншот. Желательно уделять этому не более 5 минут. 
4. Подготовительный этап занятия посвятить введению детей в тему занятия, объяснению ее цели, т.е. чему они смогут научиться, если будут очень внимательны и старательны. Педагог может показать как уже готовое изделие, рисунок, картину, поделку и др., так и сам процесс работы. Продолжительность этапа 5-10 минут.
5. Во время подготовительного этапа в случае необходимости переключать веб-камеру на рабочий стол и руки педагога, чтобы дети видели демонстрируемый процесс работы. 
6. Организовывать основной этап занятия либо как самостоятельную работу детей над изделиями, либо параллельную работу с показом, пояснениями, комментариями педагога. Педагог снова может пользоваться выведением на экран отдельных учащихся для индивидуального взаимодействия. Во время работы над изделием педагог может отключать звук у детей. Важно помнить, что обратно включить звук может только сам ребенок.
7. В основной этап занятия включать демонстрацию обучающих роликов, викторин, тестов, презентаций по истории и теории предмета, для чего используется демонстрация экрана педагога.
Например, лепка из глины. С помощью презентации или видеоролика есть возможность показать историю возникновения промысла, технологию производства, а также основные виды глины и др. Демонстрация на экране технологии выполнения творческой работы дает возможность с помощью штриховки, стрелок обозначать необходимые линии, направления движений рук и в итоге показать готовое изделие. 
8. В процессе проведения занятия с использованием дистанционных технологий рекомендуется уделять внимание здоровью детей: проводить гимнастику для глаз, рук, спины, физкультминутку, интерактивные моменты для отдыха и психо-эмоционального переключения детей.  
9. Иметь резервные, как более сложные задания для подготовленных, более взрослых и способных «спринтеров», поскольку известно, что дети работают в разных темпах и обладают разными возможностями так и облегченные варианты в рамках темы для менее подготовленных обучающихся и детей с особенностями развития.  
10. Проводить контрольный этап занятия для выявления уровня усвоения темы и выполнения задания детьми. Узнайте, что осталось непонятым ребятами, что надо объяснить еще раз на следующем занятии. Непременно организуйте показ детьми итога работы на текущем занятии. Сделайте коллективный скриншот. Поясните домашнее задание.
11. Поощрить детей на итоговом этапе занятия. Для этого можно разработать с ребятами смайл-отметки, жестовые оценки. 
3 этап. Рефлексивно-аналитический этап дистанционного занятия
Обращаем внимание, что по завершении дистанционного занятия с детьми, педагогу необходимо:
1. Определить формат получения обратной связи от обучающихся (PDF, фото, видео материалы и др. в строго установленное педагогом время).
2. Разослать домашнее задание (технологическая фото - карта, ролик, ссылки и др.) через выбранные вами информационные средства: e-mail, WhatsApp, Viber, YouTube и др.
3. Осуществить анализ проведенного занятия, внести коррективы в организацию и проведение последующего занятия с учётом выявленных проблем, недочетов.
4. Провести работу с фотоотчётами домашнего задания, присланными в общую группу после занятия. Анализ результата домашнего задания рекомендуется осуществлять в личной переписке, чтобы не перегружать общую группу, а также, чтобы педагог мог тактично дать свои рекомендации по творческой работе персонально каждому ребёнку.
5. По завершении темы желательно проводить мини-выставку детских работ в виде слайд-шоу, коллажа, видеоролика и др., для наглядного подведения итогов, повышения художественного уровня изделий и обучения детей критически оценивать как свои, так и творческие произведения других воспитанников объединения для повышения эффективности деятельности коллектива в целом.
Приложение 1 
Образовательные электронные ресурсы
• Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов (ФЦИОР направлен на распространение электронных образовательных ресурсов и сервисов для всех уровней и ступеней образования. Электронные учебные модули создаются по тематическим элементам учебных предметов и дисциплин и представляют собой законченные интерактивные мультимедиа продукты, нацеленные на решение определенной учебной задачи. В разделе «Дополнительное образование» каталога представлены в онлайновом режиме различные викторины, кроссворды, филворды). 
• Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов (Сайт включает в себя разнообразные цифровые образовательные ресурсы, методические материалы, тематические коллекции, инструменты (программные средства) для поддержки учебной деятельности и организации учебного процесса). 
• ПроеКТОриЯ (Онлайн-площадка для коммуникации, выбора профессии и работы над проектными задачами. Интерактивная цифровая платформа включает в себя открытые занятия, опросы, интернет-издания с уникальным информационно- образовательным контентом). 
• WorldSkills Russia (На сайте представлены обучающие ролики по профессиональным компетенциям, размещены рекомендации по совершенствованию данных компетенций). 
• Национальная платформа «Открытое образование» (Образовательная платформа, предлагающая более 550 онлайн-курсов ведущих российских вузов, от экологии почвенных беспозвоночных до прав человека). 
• Россия-Моя история (Наличие десятков различных форматов: лекции, мини- сериалы, видеообзоры, видеоэкскурсии, юмористические шоу, публикации статей, фильмов, и конкурсы о стране). 
• Просвещение (Бесплатный доступ к учебникам и учебно-методическим комплексам, тренажерам для отработки и закрепления полученных знаний по разным направлениям деятельности). 
• Ключ на старт (Просветительский проект о космосе. Платформа включает в себя лекции, книги, документальные и художественные фильмы и многое другое). 
• Библиотекарь.Ру (Электронная библиотека содержит литературу по различным отраслям знаний: истории, искусству, культуре, технике). 
• Культура.РФ (Гуманитарный просветительский проект, посвященный культуре России. Интересные и значимые события и люди в истории литературы, 
архитектуры, музыки, кино, театра, а также информация о народных традициях и памятниках нашей природы в формате просветительских статей, заметок, интервью, тестов, новостей и в любых современных интернет-форматах). 
• ПостНаука (Проект о современной фундаментальной науке и ученых, которые ее создают. На сайте опубликованы более 3500 материалов, из них почти 2000 - видео о достижениях фундаментальной науки и важных современных технологиях). 
• horeograf.com (Книги, программы и методические пособия по хореографии, видео, ноты, музыка для постановки танцев). 
